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เอกสารหลักฐานทีผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม

1. การลงทะเบยีน

บรษัทจะเปิดรับลงทะเบียนในวันประชุมตังแต่เวลา 13.00 น. เป็นต้นไป ณ สถานทีประชุมทีก าหนดในหนังสือเชญ
ประชุม และจะด าเนนการลงทะเบียนด้วยระบบ Barcode ดังนัน เพือความสะดวกและรวดเรวในการลงทะเบียนผู้ถือหุ้นและ/
หรือผู้รับมอบฉันทะโปรดนำหนังสือเชิญประชุมทีมี QR CODE และหนังสือมอบฉันทะ (กรณีมอบฉันทะ) มาด้วย
2. เอกสารทีผู้เขา้ร่วมประชมุจะต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม

บุคคลธรรมดา

1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเองให้แสดงเอกสารทีส่วนราชการออกให้ทียังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจำตัว
ประชาชน บัตรประจำตัวขา้ราชการ หรือหนังสือเดนทาง

2. กรณีผู้ถอืหุ้นมอบฉันทะใหผู้้รบัมอบฉันทะเข้าประชมุ
2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบทีแนบมาพร้อมหนังสือเชญประชุม ซึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและ

ลงลายมือชือผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ
2.2 ส  าเนาของเอกสารส่วนราชการออกให้ผู้ถือหุ้นตามข้อ 1. และผู้ถือหุ้นในฐานะผู้มอบฉันทะได้ลงลายมือชือ

รับรองส  าเนาถูกต้อง
2.3 แสดงเอกสารทีสว่นราชการออกให้ของผูร้ับมอบฉันทะเช่นเดยีวกบัข้อ 1.

นิติบุคคล
1. กรณีผูแ้ทน (กรรมการผูม้ีอ  านาจ) ของผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง

1.1 แสดงเอกสารทีสว่นราชการออกให้ของผูแ้ทน (กรรมการผู้มีอ  านาจ) เช่นเดยีวกบักรณีบุคคลธรรมดาตามข้อ 1.
1.2 ส  าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนตบุคคลของผู้ถือหุ้นซึงรับรองส  าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนตบุคคล

(กรรมการผู้มีอ  านาจ) และมีข้อความให้เหนว่าผู้แทนซึงเป็นผูเ้ข้าร่วมประชุมมอีำนาจกระทำการแทนนตบคุคล
ซึงเป็นผู้ถือหุ้น

2. กรณีผู้ถอืหุ้นมอบฉันทะใหผู้้รบัมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม
2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบทีแนบมาพร้อมหนังสือเชญประชุม ซึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและ

ลงลายมือชือผูม้อบฉันทะและผู้รบัมอบฉันทะ
2.2 ส  าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนตบุคคลของผู้ถือหุ้นซึงรับรองส  าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนตบุคคล

(กรรมการผู้มีอ  านาจ) และมีข้อความให้เหนว่าผู้แทนซึงลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอ านาจกระท าการแทน
นตบุคคล ซึงเป็นผู้ถือหุ้น

2.3 ส  าเนาของเอกสารส่วนราชการออกให้ของผู้แทน (กรรมการผู้มีอ านาจ) เช่นเดยีวกับ กรณีบุคคลธรรมดาตามข้อ 1.
ในฐานะผูม้อบฉันทะ ซึงไดล้งลายมือชือรับรองส  าเนาถกูต้อง

2.4 แสดงเอกสารทีสว่นราชการออกให้ของผูร้ับมอบฉันทะเช่นเดยีวกบั กรณีบคุคลธรรมดาตามข้อ 1.

ผู้ถือหุ้นซึงมิได้มีสญัชาติไทย หรือนิติบุคคลทีจัดตังขึนตามกฎหมายต่างประเทศ

ให้เตรียมเอกสารและหลักฐานเช่นเดียวกับกรณีข้างต้นแล้วแต่กรณี ทังนีหนังสือรับรองการเป็นนตบุคคลนันอาจเป็น
เอกสารทีออกโดยส่วนราชการของประเทศทีนตบุคคลนันตังอยู่หรือโดยเจ้าหน้าทีของนตบุคคลนันกได้ โดยต้องมีรายละเอียด
เกียวกับชือนตบุคคล ผู้มีอ  านาจลงลายมือชือผูกพันนตบุคคล และเงือนไขหรือข้อจ  ากัดอ านาจในการลงลายมือชือ ทีตังส  านักงาน
ใหญ่ และเอกสารทีมได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะต้องจัดท าแปลภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้แทนนตบุคคลนัน
รับรองความถูกต้องของค าแปล



กรณีมอบฉันทะ

บรษัทได้จัดส่งหนังสอืมอบฉันทะ แบบ ก. และ ข. ตามแบบทีกรมพัฒนาธุรกจการค้า กระทรวงพาณชยก์ าหนด ผู้ถือหุ้นทีไม่
สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นได้ด้วยตนเอง สามารถมอบฉันทะได้ โดยด าเนนการดังนี

1. เลือกใช้แบบหนังสือมอบฉันทะทีบรษัทได้จัดให้แบบใดแบบหนึง

2. ผู้ถือหุ้นสามารถระบุชือผู้รับมอบฉันทะให้เข้าประชุมได้ 3 ราย เพือความคล่องตัวกรณีผู้รับมอบฉันทะรายใดรายหนึง
ตดภารกจไม่สามารถเข้าประชุมได้ ทังนีผู้รับมอบฉันทะมีสทธเข้าประชุมได้เพียงรายเดียว ไม่สามารถเข้าประชุม
แทนพร้อมกันทัง 3 ราย

3. ในการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ถ้าผู้ถือหุ้นไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วยตนเองและไม ่มีผู้แทนรับมอบฉันทะ
ท่านสามารถมอบฉันทะให้กรรมการอสระของบรษัท ดังมีรายชือและรายละเอียดปรากฏอยู่ในสงทีส่งมาด้วย 12 เพือ
เข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนแทนท่าน โดยบรษัทได้จัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะ แบบ ข. ดังมีรายละเอียด
ปรากฏตามสงทีส่งมาด้วย 11 ซึงเป็นแบบทีก าหนดรายการต่างๆ ทีจะมอบฉันทะทีละเอียดชัดเจน

4. ผู้มอบฉันทะจะต้องมอบฉันทะตามจ านวนหุ้นทีผู้ถือหุ้นทังหมด ไม่สามารถมอบฉันทะเพียงบางส่วนได้

5. ให้ผู้รับมอบฉันทะส่งหนังสือมอบฉันทะไว้ต่อเลขานุการบรษัท/ผู้ทีได้รับมอบหมายจากเลขานุการบรษัทก่อนเวลา
ประชุม โดยกรอกข้อมูลและลงลายมือชือให้ครบถ้วน หากมีการแก้ไขหรือขีดลบข้อความทีส  าคัญ ผู้มอบฉันทะ
จะต้องลงนามก ากับไว้ทุกแห่ง

6. หนังสือมอบฉันทะต้องตดอากรแสตมป 20 บาท พร้อมขีดฆ่า ลงวันทีทีท าหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพือให้ถูกต้อง
และมีผลผูกพันตามกฎหมาย ทังนีบรษัทได้เตรียมอากรแสตมปเพืออ านวยความสะดวกแก่ผู้รับมอบฉันทะทีมา
ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมไว้ด้วย

7. ผู้รับมอบฉันทะทีประสงค์เข้าร่วมประชุม จะต้องแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประจ าตัวข้าราชการ/หนังสือ
เดนทาง (ส าหรับชาวต่างชาต) เพือลงทะเบียน


